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クリニック物品の基準在庫チェック
基準在庫に対する手持ち数と、最も近い使用期限

使い方
1. 棚と品目を、部屋に置かれている順に、それぞれの基準在庫ととも
にあらかじめ記入します。

2. 手持ち数を数え、見つけた中で最も近い使用期限を書きます。期限
の近い在庫は手前に移します。

3. 発注数 = 基準在庫 − 手持ち数。シートを発注担当者に渡します。

部屋 / 棚 日付

確認者 発注者 / 日付

棚 品目 基準在庫 手持ち数 発注数
最も近い使用期

限 メモ

管理対象物品や医薬品についてはクリニックの方針に従ってください。このシートは一般物品用です。
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