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出席・発言の集計表
1週間：出席コードと発言1回につき1本の線

使い方
1. 児童・生徒の名前は1回だけ書きます。シートは月曜から金曜までをカバーします。
2. 各曜日の出席欄にP（出席）、A（欠席）、L（遅刻）を記入します。集計欄には、その児童・生徒
が発言するたびに線を1本加えます。

3. 金曜日に出席日数と発言の線を合計します。合計は、成績をつけるためではなく、まだ発言の機
会がなかった子に気づくために使います。

クラス / グループ 週

教師 科目 / 時間

# 児童・生徒 月 出席 月 集計 火 出席 火 集計 水 出席 水 集計 木 出席 木 集計 金 出席 金 集計 出席日数 合計
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